Republica Federativa do Brasil
Conselho Regional de Educacgao Fisica da 92 Regiao — Estado do Parana

PROCEDIMENTO INTERNO DE LICITACOES

Base Legal: Lei n© 14.133/2021
Aplicacao: Conselho Regional de Educacdo Fisica da 92 Regido — Parana
(CREF9/PR)

1. OBJETIVO

Estabelecer o procedimento interno padronizado para a realizagao de licitagoes
e contratagdes no ambito do Conselho Regional de Educagao Fisica da 92 Regido
- Parana (CREF9/PR), em conformidade com a Lei n® 14.133/2021,
assegurando legalidade, eficiéncia, transparéncia e controle.

2. ABRANGENCIA

Aplica-se a todas as unidades demandantes, setor de compras e licitagdes,
assessoria juridica, controle interno, bem como aos gestores e fiscais de
contratos do CREF9/PR.

Comissao de Licitagcao acompanha todos os processos.

3. RESPONSABILIDADES

3.1 Unidade Demandante

e Acolher as demandas do servidores e/ou interessados;
e Identificar a necessidade da contratagao;
e \Verificar viabilidade orcamentaria.

3.2 Setor de Licitacoes/Compras

e Analisar a documentacao técnica;

e Elaborar Estudo Técnico Preliminar (ETP);

e Elaborar o Termo de Referéncia ou Projeto Basico;
e Definir a modalidade e critério de julgamento;

e Elaborar e conduzir o processo licitatério;

e Publicar os atos oficiais.

3.3 Assessoria Juridica

e Analisar a legalidade do processo;
e Emitir parecer juridico nas fases exigidas.
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3.4 Autoridade Competente
e Autorizar a abertura do processo;
e Homologar e adjudicar a licitagao;
e Autorizar a contratacao.

4. PROCEDIMENTO

4.1 Planejamento da Contratacao

1. A unidade demandante formaliza a necessidade;
Elaboragao do Estudo Técnico Preliminar (ETP);
Analise de riscos da contratagao;

Pesquisa de precos conforme regulamentacao vigente;
Elaboracdao do Termo de Referéncia ou Projeto Basico;
Verificagdao de dotagdao orcamentaria;

Autorizagao da autoridade competente.
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4.2 Preparacao da Licitacao
1. Definicao da modalidade de licitagao (pregao, concorréncia, dispensa,
inexigibilidade);
Elaboragao do edital e anexos;
Analise e parecer juridico;
Ajustes no edital, se necessarios;
Publicacao do edital no PNCP e demais meios oficiais.
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4.3 Fase Externa

1. Recebimento das propostas;

Sessao publica;

Etapa de lances, quando aplicavel;
Julgamento das propostas;

Verificagao da habilitagao do vencedor;
Abertura de prazo para recursos;
Anadlise e decisdo dos recursos.
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4.4 Homologacao e Adjudicacao
1. Adjudicacao do objeto ao vencedor;
2. Homologacdo do procedimento licitatério pela autoridade competente.
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4.5 Contratacao
1. Convocacao do fornecedor vencedor;
2. Assinatura do contrato ou instrumento equivalente;
3. Publicacao do extrato do contrato no PNCP.

4.6 Gestao e Fiscalizacao do Contrato

1. Designagao formal do gestor e fiscal do contrato;
Acompanhamento da execucgao contratual;
Registro das ocorréncias;

Recebimento provisorio e definitivo do objeto;
Autorizagao de pagamentos;

Aditivos contratuais, quando cabiveis;

Aplicacao de sangoes, se necessario.
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4.7 Encerramento do Processo
1. Recebimento definitivo;
2. Avaliagao final da contratacao;
3. Argquivamento do processo.

5. DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos serao resolvidos a luz da Lei n°® 14.133/2021, regulamentos
internos e orientagdes dos érgaos de controle.

Este procedimento entra em vigor na data de sua aprovacao pela autoridade
competente do CREF9/PR.
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FLUXO INTERNO DE LICITA(;(SES — CREF9/PR

ATUACAO DA PLANEJAMENTO DA CONTRATAGCAO

COMISSAO « ldentificacao da necessidade  « Elaboracio do Termo de
D: h’g;ﬁo « Estudo Techico Preliminar (ETP) - Referencia/ Projeto Basico
+ Analise de riscos « Verificacdo orgcamentaria
: .' ‘ » Definicdo da solucao » Autorizacio da autoridade
: . ‘ « Pesquisa de precos competente
* Analises auxilio + Elaboracao orcamentdria

da Comissao de

Licitacao *
:&“AMLISE E AUXILIO DA COMISSAO DE LICITACAO

= Julgar

« Emiti- parecer ™ PREPARACAO DA LICITACAO
techico
« Definicao da modalidade « Analise juridica (en mover)
» Auxiliar na (Fregaoc, Concorfencte, i i
elaboracao Dispensa, Inexigiblidade) flustes fnais

= Elaboracao do edital e anexos
= Analise juridica

FASE EXTERNA (DISPUTA)

» Recebimento das propostas

ATUA‘;AD s = Sessao publica » Recursos administrativos (se houver)

COMISSAO DE g : e
(;AO = Lances (quando aplicavel) « Decisao dos recursos
LICITA . Hublitacio do vencedor
(7 MEMBROS)
::i%‘ CONTROLE E HOMDLGGA(;AD COMTROLE L RNO.
(CONFORMIDADE

« Analises auxilio

da Comissdo de . CONTROLE INTERNO / CONFORMIDADE = Adeguacio a Lei14.133/21

Licitacao = Adequacio & Lei 14.133/21 » Conformidade legal

= Conformidade legal = Checklist final

AUTORIDADE COMPETENTE (DIRETORIA)

Decisao dos recursos (se houver)

« Homologacgao
= Adjudicacao ao vencedor

¥

- GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

» Designacac do gestor e fiscal

= Execucao contratual

= Medigdes / recebimentos

= Pagamentos

« Aditivos (se necesssarios)

= Aplicacao de sangoes (se houver)




